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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Tarsasagunk - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet a kovetkez6k szerint szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse tarsasagunk - kozbeszerzesi értékhatar alatti
- beszerzései elékészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldssegi
rendjét, a nevében eljaro, illet6leg az eljarasba bevont személyek, valamint szer-
vezetek felelésségi korét és a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, ossz-
hangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kézbeszerzési értékhatart el
nem éré - arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megren-
delésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozdsaban tarsasagunk a
megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzétevo.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrél sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény (tovdabbiakban:
Kbt.) hatdlya ald tartozo,
— a katasztréfa okozta kdrok elhdritdsa érdekében sziikségessé valo,
azonnali beszerzésekre (vis maior), valamint.
— az,in house” beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoga-
nak vagy hasznalatéra, hasznositasara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy
anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés ma-
gaban foglalja a beallitast és az lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvéte-
le) az ajanlatkérd részérol:
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a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenysegek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghata-
rozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott tervezése egylitt;

c)az ajanlatkéré altal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld
épitmény barmilyen eszkozzel vagy médon torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

A szolgaltatds megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak
nem mindsiilé - olyan beszerzés, amelynek targya kilonésen valamely tevé-
kenység megrendelése az ajanlatkérd részérol.

Ha a szerzédés tobb - egymassal sziikségszerlen &sszefliggd - beszerzési tar-
gyat foglal magéaban, a beszerzés f6 targya szerinti szabdlyokat kell alkalmazni.
A beszerzés 6 targyat a legmagasabb értéki beszerzési targy jelenti.

4, Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytata-
sdban az ajanlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet,
amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy
kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepl6-
vel fennall6 mas kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként az ajanlatkéré, megrendeld altal az eljarassal vagy annak eloké-
szitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha koz-
rem{ikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Az ajanlatkérd, a megrendeld koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilonosen az
altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési eljarasban
torténé részvétele dsszeférhetetlenséget eredmeényezne.

1. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott pia-
con altalaban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott - teljes
ellenszolgaltatést kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a
teljes ellenszolgaltatdsba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyisé-
gi eltérés meghatérozasa esetén a szerzédésben megjelolt legnagyobb mennyi-
séget kell figyelembe venni a becsiilt értek meghatarozasa soran. (a tovabbiak-
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ban: becsiilt érték). A beszerzés becsiilt értékét objektiv madszerek alapul vé-
telével kell meghatarozni.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito felhivas, ajanlatké-
rés, megrendelés feladasanak és/vagy megkiildésének idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem Kell
egybeszamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szami-
tando.

I1L. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Altalanos eljarasrend

a.) a 3.000.000 Ft. -ot meg nem halado beszerzések esetén elegendd
megrendelést Kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az 3.000.000 Ft meghaladd, de a 5.000.000,- Ft-ot el nem érd be-
szerzések esetén legalabb 3 ajanlatot kell bekérni a beszerzés
targya szerinti piacon jelen 1év6 gazdasagi szereploktol.

Nem kell hdrom ajdnlatot bekérni:

- ha a szerzédést miiszaki- technikai sajdtossdgok, mivészeti
szempontok vagy kizdrélagos jogok védelme miatt kizardlag
egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni,

- az ajdnlatkéré elére nem ldthaté okbdl eldallt rendkiviili
slirgdsség esetén,

- azligyvédi szolgdltatds megrendelés esetén,

- szakértéi tevékenység megrendelése esetén,

- bizalmi szolgdltatdsok megrendelése esetén,

- azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elsé kor-
ben lefolytatott eljdrds eredménytelentil zdrult,

- az ingatlan tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, illetéleg
hasznositdsdra vonatkozd jognak a megszerzésére irdnyuld
beszerzés esetén.

c) a nettdé 5.000.000 Ft-os értékhatart eléré beszerzések esetében
palyazati eljaras alapjan torténik beszerzes.

2. A beszerzési eljaras soran szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd) nevé-
ben eljaré személyek a pénzkezelési szabalyzatban teljesités-igazolasra kijelolt
személyek.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el - a szerzédés megkoté-
séhez sziikséges engedélyek megléte esetén -, ha szervezetiink (mint megrende-
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16, ajanlatkérd) rendelkezik a szerzddés teljesitéset biztosité anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre all.

Az ajanlatkérés lehetséges formajat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tar-
talmazza.

4. Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:
a) alegalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas,
b) az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszerve-
zésével és megval6sitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

5.1. Tarsasagunk beszerzési tevékenységének iranyitasaért az tgyvezeté fele-
16s.

Feladata kilonosen:

— feliigyelni a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a be-
szerzési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré korilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedest meg tesz, illetve koteles megten-
ni, amely a beszerzések lefolytatasanak jogszeriliséget és erkolcsi tiszta-
sagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztésarol, s azt a
dolgozok munkakéri lefrdsaban rogziti, stb.

5.2. Tarsasagunk beszerzésivel kapcsolatos teendék el6készitése és koordinalasa
az ligyvezetd feladata és hatdskare.

Ezen beliil feladata kiillonosen:

— az ajanlatkérés, intézkedés az ajanlat bekérésérdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi kovetelmé-
nyek meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikédé alkalmazot-
tak, szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek,
kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztosi-
tott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszer(iségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas, ardnyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok el-
latasarol,
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— azonnal tijékoztatja a tulajdonost, ha feladatkorébe tartoz6 munkaja-
nak végzése soran szabélytalansagot vagy szervezeti mikodési kore
vonatkozasaban célszeritlenséget tapasztal és a jogkér gyakorl6janal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyeb feladatok végrehajtasa.

6. Tarsasagunk a szerzédések kotésére vonatkozo eléirasok (kotelezettségvalla-
las, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzfdést a legjobb ar-
ajanlatot adéval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat
benyujtdja, illetve az eljaras nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel - akkor szervezetiink jogosult az ered-
mény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezébb ajanlatot tevével megkotni a
szerzOdést.

7. A szerz6dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos felté-
telekre vonatkozo eléirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Tdrsasdgunk a III. bekezdés 1. pontjdnak b.) és c.) alpontjai alapjdn bekért
ajdnlatok elbirdldsdra kiilon birdlé bizottsdgot nem hoz létre. A beérkezett
ajdnlatokat a déntést hozé személy vagy testiilet végzi el.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellendérzése a meg-
bizott belsé ellendr hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszer(ségre, az elbira-
las szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesite-
sére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol
a tarsasag koteles a Feliigyeld Bizottsdgot és Vac Vdros Onkormdnyzat Képvisel6-
testiiletét haladéktalanul tajékoztatni.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végzs személyek és szervezetek kotelesek a vonatko-
76 jogszabalyok és a jelen szabélyzat elgirasait attanulmanyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhato gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik
a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy médositasa - indokolt észrevételeikkel, il-
letve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2023. november 15. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetden felmertilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A je-
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len szabdlyzat hatélybalépésével egyidejiileg a korabban érvényben volt szabalyzat
hatalyat veszti.

Vac, 2023. november 15.
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Sandor Lajos” keeumn
ugyvezetd
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1. szamu melléklet
Tajékoztato jellegii minta, melytél az eltérés engedélyezett

AJANLATKERES
v teVEKenység elvégzésére

Ajanlatkér6 adatai:

A beszerzés targya, mennyisége:

Az ajanlat benyujtasanak helye: ...............

Felhivom figyelmét, hogy hataridé utan beérkezett ajanlatat az értékelésnél nem
tudjuk figyelembe venni.

Tisztelettel:
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2. szamu melléklet
Tajékoztato jellegii minta, amennyiben jegyzékonyv felvételére sor kertil.

JEGYZOKONYV
Készilt: .. Irodajaban
...... €V.:..N6.....nap...Orakor
Jelen vannak: = .. e
Targy: arajanlatok értékelése
......... tulajdonaban 1éva, szam alatti
DU munkai” targyaban beérkezett 3 db arajanlat:
1. Név, cim
ajanlati ar: brutto .............. - Ft.

2. Név, cim
ajanlati ar: bruttg ...............- Ft

ajanlati ar: ......ccocceevvivnnne - Ft.

A beérkezett ajanlatok koziil a legkedvez6bb ajanlatot bruttd ............,- Ft 0s--
szegben a ..................... adta, ezért javasoljuk ........... A censeessasnsssnasssansnessensansesVEl @
vallalkozasi szerz6dés megkotését.

k.m.f.



[Ide irhat]

Megismerési nyilatkozat

A 2021. oktober 1. napjatél hatalyos Beszerzési szabalyzatban foglaltakat meg-
ismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




