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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Tdrsasdgunk - kézbeszerzési értékhatdr alatti - beszerzéseinek lebonyolitdsdaval
kapcsolatos eljdrasrendet a kévetkezok szerint szabdlyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy régzitse tdrsasdgunk - kozbeszerzési értékhatdr alatti -
beszerzései elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellendrzésének felel6sségi rend -
Jjét, a nevében eljdrg, illetdleg az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
felelésségi kérét és a beszerzési eljdrds dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a vo-
natkozé jogszabdlyokkal.

2. A szabalyzat hatalya Kiterjed minden olyan - a kozbeszerzési értékhatart el
nem €ro - drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, valamint szolgdltatds megrende-
lésére, (tovdbbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozdsdban tdrsasdgunk a meg-
rendeld, ajanlatkérd vagy ajdnlati felhivdst kozzétevo.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki
— a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL térvény (tovdabbiakban:
Kbt.) hatdlya ald tartozo,
— a katasztréfa okozta kdrok elhdritdsa érdekében sziikségessé vdlo,
azonnali beszerzésekre (vis maior), valamint.
— az,in house” beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) drubeszerzés,
b.) épitési beruhdzds,
c¢.) szolgdltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az drubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetéd ingé dolog tulajdonjogd-
nak vagy haszndlatdra, hasznositdsdra vonatkozo jognak - vételi joggal vagy
anélkiil torténé - megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az drubeszerzés magd-
ban foglalja a bedllitdst és az ilizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az épitési beruhdzds a kévetkezo valamely munka megrendelése (és dtvétele)
az ajdnlatkéré részérol:
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a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédo
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatdro-
zott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabdlyban megha-
tdrozott tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkéro dltal meghatdrozott kévetelményeknek megfeleld épit-
mény bdarmilyen eszkozzel vagy mdédon torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

A szolgdltatds megrendelése - drubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem
mindsiilé - olyan beszerzés, amelynek tdrgya kiiléndsen valamely tevékenység
megrendelése az ajdnlatkéré részérol.

Ha a szerzddés t6bb — egymdssal sziikségszertien Gsszefiiggd — beszerzési tdrgyat
foglal magdban, a beszerzés f6 tdrgya szerinti szabdlyokat kell alkalmazni. A be-
szerzés f6 tdrgydt a legmagasabb értékii beszerzési tdrgy jelenti.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds el6készitésében és lefolytatdsdban
az ajdnlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funk-
cidinak pdrtatlan és tdrgyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilénosen
gazdasdgi érdek vagy az eljdrdsban részt vevd gazdasdgi szereplével fenndllé
mds kézos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdnlattevéként, részvételre je-
lentkezdként, alvdllalkozdként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd, megrendeld dltal az eljdrdssal vagy annak eloké-
szitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kézre-
miikédése az eljdrdsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezheti. Az
ajdnlatkérd, a megrendeld kételes felhivni az eljdrds elbkészitésébe bevont sze-
mély vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjdn - kiilonésen az dltala
megszerzett tébblet-informdcidkra tekintettel - a beszerzési eljdrdsban torténd

részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VO-
NATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak tdrgydért az adott pia-
con dltaldban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott - teljes el -
lenszolgdltatdst kell érteni. Opciondlis részt tartalmazoé ajdnlatkérés esetén a tel-
jes ellenszolgdltatdsba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi el-
térés meghatdrozdsa esetén a szerzddésben megjelolt legnagyobb mennyiséget
kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatdrozdsa sordn. (a tovabbiakban: be-
csiilt érték). A beszerzés becslilt értékét objektiv mddszerek alapul vételével kell
meghatdrozni.
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A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljdrdst megindito felhivds, ajdnlatkérés,
megrendelés feladdsdnak és/vagy megkiildésének idépontjdt kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszdmitdsa sordn a beszerzés tdrgydnak értékét nem Kkell egy-
beszamitani, a beszerzések értékhatdra beszerzésenként egyedileg szdmitando.

I11. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Altaldnos eljdrdsrend

a.) a 1.000.000 Ft. -ot meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést Kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az 1.000.000 meghaladé, de a 3.000.000,- Ft-ot el nem éré beszerzé-
sek esetén legalabb 3 ajanlatot kell bekérni a beszerzés tdrgya
szeirnti piacon jelen 1évé gazdasdgi szerepl6ktol.

Nem kell hdrom ajdnlatot bekérni:

- ha a szerzédést miiszaki- technikai sajdtossdgok, miivészeti
szempontok vagy kizdrélagos jogok védelme miatt kizdrélag
egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni,

- azajdnlatkéro elére nem lathaté okbdl eléallt rendkiviili stir-
g0sség esetén,

- azligyvédi szolgdltatds megrendelés esetén,

- szakértdi tevékenység megrendelése esetén,

- bizalmi szolgdltatdsok megrendelése esetén,

- azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elso kor-
ben lefolytatott eljdards eredményteleniil zdrult,

- az ingatlan tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, illetéleg
hasznositdsdra vonatkozo jognak a megszerzésére irdnyuld
beszerzés esetén.

c.) a netté 3.000.000 Ft,-os értékhatdrt eléré beszerzések esetében pd-
lydzati eljdrds alapjdn térténik beszerzés.

2. A beszerzési eljdrds sordn szervezetiink (mint megrendeld, ajdnlatkérd) nevében
eljdré személyek a pénzkezelési szabdlyzatban teljesités-igazoldsra kijelolt szemé-
lyek.

3. A megrendelés, az ajdnlatkérés csak akkor kiildheté el - a szerzédés megkitéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén -, ha szervezetiink (mint megrendeld, ajdn -
latkérd) rendelkezik a szerzddés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az
arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet ren-
delkezésre dll.
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Az ajdanlatkérés lehetséges formdjdt a jelen szabdlyzat 1. szami melléklete tartal-
mazza.

4. Az ajdanlatok értékelési szempontjai a kovetkezbk lehetnek:
a) a legalacsonyabb ésszegii ellenszolgdltatds,
b) az osszességében legelonydsebb ajdnlat kivdlasztasa.

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszerve-
zésével és megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

5.1. Tdrsasdgunk beszerzési tevékenységének iranyitasaért az tigyvezetd felelis.

Feladatuk kiiléndosen:

— feliigyelni a beszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellenérzi a be-
szerzési eljdrdsban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kételesek kivizsgdlni, minden beszerzést zavaré koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

— jogkérében minden olyan intézkedést meg tesznek, illetve kotelesek meg-
tenni, amely a beszerzések lefolytatdsdnak jogszertiségét és erkélcsi tisz-
tasdgdt biztositja,

— rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsdra, s azt a
dolgozdk munkakdri leirdsdban régziti, stb.

5.2. Tdrsasdgunk beszerzésivel kapcsolatos teenddk el6készitése és koordindldsa az
ligyvezetd feladata és hatdskore.

Ezen beliil feladatuk kiilonésen:

— az ajdnlatkérés, intézkedés az ajdnlat bekérésérol,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivdnt pénziigyi, jogi kdvetelmények
meghatdrozdsa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiikédd alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazddlkodo szervezetek, kivdlasz-
tdsa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgdlja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-
6

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszertiségét, a szolgdltatds
és ellenszolgdltatds, ardnydt és dsszhangjdt,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztrdcids feladatok elld-
tdsdrol,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé mun-
kdjanak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy szervezetiink miikodési
kére vonatkozdsdban célszertitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorloja-
ndl intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabdlyzatban meghatdrozott eqyéb feladatok végrehajtdsa.

6. Tdrsasdgunk a szerzddések kétésére vonatkozo elbirdsok (kételezettségvdllalds,
pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdsdval koti meg a szerzédést a legjobb drajdn-
latot addval, illetve az ajdanlati felhivds nyertesével. Amennyiben az ajdnlat be-
nyujtoja, illetve az eljdrds nyertese visszalép - és az ajdnlati felhivdsban (ajdnlat-
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kérésben) ezen kitétel szerepel - akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihir-
detésekor a kévetkezd legkedvezdbb ajdnlatot tevdvel megkdtni a szerzddést.

7. A szerzédés teljesitésével, modositdsdval, megsziintetésével kapcsolatos feltéte-
lekre vonatkozé eldirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Tdrsasdgunk a III. bekezdés 1. pontjdnak b.) és c.) alpontjai alapjdn bekért
ajanlatok elbirdldsdra kiilon birdlé bizottsdgot nem hoz létre. A beérkezett
ajdnlatokat a dontést hozé személy vagy testiilet végzi el.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljdrdsok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a megbi-
zott belsé ellendr hatdskdrébe tartozik.
Az ellendrzés sordn kiilénds gondot kell forditani a szabdlyszeriiségre, az elbirdlds
szempontjainak elGkészitésére, és azok elbirdlds sordn torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljdrdssal kapcsolatban jogorvoslati eljdrds indul, arrél a
tdrsasdg kiteles a Feliigyeld Bizottsdgot és Vdc Vidros Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletét haladéktalanul tdjékoztatni.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
Jjogszabdlyok és a jelen szabdlyzat eldirdsait dttanulmdnyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a toliik elvdrhaté gondossdaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vdlik a
jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositdsa - indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kételesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabdlyzat 2021 oktdber 1. napjdn lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a ha-
talybalépését kdvetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen
szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejiileg a kordbban érvényben volt szabdlyzat
hatdlydt veszti.

Vdc, 2021. oktober O 1,

TR,

Készitette:




