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Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezési szabalyzata

L
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A Kkészletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmatlannak torténé mindsitésére
— azlgyvezeto,
— aleltarfelelGs,
— a személyi hasznalatra kiadott eszkozok estében az eszkozoket hasznald
dolgozdk,
tehetnek javaslatot.

2. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére
javaslattételi joggal rendelkez6k kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése el6tt,
minden év november hé 1. napjdig a tdrgyi eszkdz nyilvdntartoé részére megtenni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,
— mennyiségi egysége,
— mennyisége,
— afeleslegessé valas oka,
— a hasznalatbdl val6 kivonas idépontja,
— a hasznositas mddjara vonatkozo javaslat,
— ajegyzék készitésének idépontja,
— ajavaslatot tevd személy alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kddjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kddjegyzéket az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A hasznositas modjanal , értékesités” vagy ,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az arra jogosult személyek altal 6sszeallitott javaslatokat a tdrgyi eszkoz nyilvantarto
osszegyljti, és azok feliilvizsgalata, valamint az értékesitésre javasolt eszkozok
eladasi aranak kialakitasat kovet6en a javaslatokat elGterjeszti jovahagyasra elsd
korben a kozépiranyité szerv, majd az ligyvezet6 felé.

A javaslatok feltiilvizsgalata keretében
— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a val6sagnak,
— sziikség esetén szakért6i véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas
okanak egyértelml megallapitasa érdekében,
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— véleményezni kell a hasznositas modjara tett javaslatokat.
A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara az tigyvezetd jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban
rendelkezésre all6 legmegbizhatobb adatokra tAmaszkodva kell megéallapitani.

Az armegallapitdas moédja 1.000.000 értékhatarig az O0sszehasonlitdé arak modszere,
figyelembe véve egy el6zetes koltség- haszon elemzést.

Az oOsszehasonlitd arak modszere hasznalata esetén a leselejtezett termék
vonatkozdsdban szokdsos piaci arnak azt az arat tekintjiik, amelyet fliggetlen felek
alkalmaznak 0Osszehasonlithaté eszkéz vagy szolgaltatds  értékesitésekor.
Osszehasonlithat6 eszkéz aranak a vilaghalén értékesitett, vagy értékesiteni kivant
hasonl6 termék(ek) arat tekintjiik. A javasolt eladasi arhoz kinyomtatasra kertilt 3 db,
hasonl6 eladasra kinalt termék eladasi ajanlata, paraméterei, vagy egy szakért6 altal
kiallitott dokumentum.

Amennyiben a leselejtezett eszk6z ara vélhetéen eléri az 1.000.000 Ft.-ot, ugy
annak eladasi arat értékbecslés, vagy szakember altal kiallitott dokumentum
alapjan kell megallapitani.

1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabalyai

1.1. A szervezetiink a miikodéséhez mar nem sziikséges, a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény (tovabbiakban: Szt.) szerinti immaterialis joszag, targyi eszkoz (miiszaki
berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitése — az ingatlanok kivételével -
onalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti brutté értéke az alapité
okiratban megjelélt dsszeghatart nem haladja meg.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétdl fliggden
a) kozvetleniil vagy
b) kozvetetten lehet végezni.

A miikodéshez nem sziikséges vagyon kdzvetleniil az alabbiak szerint értékesithet6:
a) nyilvanos vagy zartkori palyazat utjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és b) egylitt: versenyeztetés),
c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kozvetetten az alabbi m6don értékesithetd:
a) nyilvanos vagy zartkord forgalomba hozatallal,
b) nyilvanos vagy zartkord értékesitésre torténd felajanlassal, vagy
c) szabalyozott piacon torténd értékesitésre adott megbizassal.

A vagyon tulajdonjoganak atruhazasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.
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A versenyeztetés feltételeit, a palyazat benyujtasa vagy a nyilvanos versenyeztetés
idépontjanak megjelolésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas moédon -
nyilvanosan meg Kkell hirdetni.

A tulajdonosi joggyakorl6 engedélye utan a hirdetmény elkészitéséért az iigyvezetd
felelds.

A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az
ligyvezetd dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyzékonyvének mellékleteként meg kell
Orizni.
A lefolytatott versenyeztetésrdl jegyzékonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezdket kell tartalmaznia:

— ajelenlévik nevét,

— apalyazok azonosit6 adatait, és eszk6zonkénti ajanlati 6sszegeit,

— a versenytargyalas soran - eszkozonként, vagyontargyanként - kialakitott

eladasi arat,

— avevOk azonositd adatait,

— avev(k altal vallalt fizetési feltételeket,

— ajelenlévdk alairasat.

1.2. Az 1.1. pontban meghatarozott értékhatar feletti vagyon értékesitésére a
tulajdonosi joggyakorlé elézetes hozzdjdruldsdval jogosult a Tarsasag.

1.3. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatoldsa

Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell
felelni - a vonatkozd jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kovetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fékonyvi konyvelés értékesitéssel érintett fokonyvi
szamlajan.

1.4. Térités nélkiili atadds

A miikodéshez mar nem sziikséges vagyont ingyenesen atruhazni csak a nemzeti
vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény 13. §-ban foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara a tulajdonosi joggyakorloé jogosult.
Térités nélkiili atadas esetén tadjékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy

nyilvantartas szerinti bruttdé értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leiras
0sszegérol.
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1L
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt és értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem Kkerilt
vagyontargyakat - legkésébb - a leltarozas megkezdését megelézéen 30 nappal
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathaté.

A vagyontargyak selejtezését az tigyvezetd altal kijelolt selejtezési bizottsag végzi, a
selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak kinevezése az tligyvezetd hataskorébe
tartozik. A bizottsagnak - az elndkkel egyiitt - legalabb 3 f6bdl kell llnia.

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak a megbizatdsa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsdg a felesleges vagyontargyak selejtezését a tdrgyi eszkéz
nyilvantarté altal 6sszegyiijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan
koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

e

3.1. A selejtezést megelzé feladatok

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en koteles
megvizsgalni, hogy:
— a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
— aselejtezésre elkészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben szerepld adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind az immateridlis javak, mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek
selejtezésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a
tagok alairasukkal hitelesitenek.

A jegyz6konyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk6zok sorsarol.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:

— a selejtezett eszkozok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e
értékesiteni,
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— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen modszerrel
(6sszetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A Dbizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt
intézkedések (leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak az iigyvezetd
jovahagyasa utan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszamozassal - harom példanyban kell
elkésziteni.

A jegyzékonyv
— kett6 példanyat meg kell kiildeni a konyvelésnek,
— egy példanya pedig a selejtezési bizottsagnal marad.

A vagyonban bekoévetkezett valtozdsnak a fé6konyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban torténd atvezetését kovetden a konyvelésnek atadott két
jegyzékonyvi példanybdl egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3. Immateridlis javak, targyi eszk6zék selejtezésénél haszndlatos nyomtatvdanyok

Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat vagy sajat szerkesztésli nyomtatvanyokat lehet hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzékonyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi
eszkozok jegyzéke
— B.11-92. r.sz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-97.r.sz. Megsemmisitési jegyz6konyv

3.4. Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok

Készletekkel jelenleg nem rendelkeziink, de amennyiben készleteink lennének nyilvan
tartva sajat szerkesztésll, vagy szabvany nyomtatvanyokat alkalmazunk a selejtezés
soran.

— B.11-93.r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve

— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok

jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97.r.sz. Megsemmisitési jegyzdkonyv

3.5. Megsemmisitési eljards

A selejtezett vagyontargyakat meg kell semmisiteni vagy hasznalhatatlanna tenni.
Sziikségessé valhat a megsemmisités, ha a selejtezett vagyontargy:

- még hulladékként sem hasznosithatg,

- raktarozasa tarol6 hely hianyaban nem lehetséges.
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A megsemmisitést a Selejtezési Bizottsag rendeli el.

A Térsasagnél (helyben tortén6) megsemmisites végrehajtasnal a Selejtezési Bizottsag
elnokének, két tagjanak, az iigyvezetonek kell jelen lenni.

A kiilsé cég altal végzett megsemmisités esetében pedig jegyz6konyvet kell felvenni a
munka elvégzésérol.

A megsemmisitésrdl a B.sz.ny 11-97. sz. jegyzGkonyvet kell felvenni 2 példanyban.

Elemi kir miatt megsemmisiilt eszkozoknek a Téarsasag vagyonnyilvantartasabol valo
leirasdnak alapbizonylata a kar felvételérdl sz016 jegyz6konyv, melyet a kar
bekovetkezte utan 48 6ran beliil fel kell venni.

4., A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljarés befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvéntartast vezet6 és a
fokonyvi konyvelést végzd személy - a selejtezési bizottsdg altal megkildott
jegyzbkonyvek alapjan - az eszkozok mennyiségében és értékében bekovetkezett
valtozasokat a jegyzékonyv éatvételétdl szémitott 15 napon beliil, de legkésdbb a
leltarozas megkezdését megeldzéen koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapcsolatos valtozasok - analitikus és fokonyvi

nyilvantartasokban torténd - atvezetését a szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell
végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszeri végrehajtésanak ellenérzéséért az ligyvezet( a felelds.

6. Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2021. oktéber 1.- tdl lép hatdlyba, a korabban érvényben volt
szabalyzat ett6l az idGponttdl hatalyat veszti.

A szabalyzatot jogszabalyvéltozds, bels§ szervezeti véltozas vagy feladatvaltozas soran
médositani kell.

Vac, 2021. oktdber QM ,,

ligyvezeto
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Megismerési nyilatkozat

A 2021. oktéber 1.-t8l hatalyos ,selejtezési szabdlyzatban” foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum
hataskor
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Gazdalkodd
JEGYZOKONYV
targyi eszk6zok selejtezésérol
Késziilt BV e ho ......... 10 o) F-1 0 - OO

Jelen vannak:
selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsdg) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedElyeZESe. ... irieiiiirr et
hataskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre el6készitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszkdzok lizemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért
selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi
eszk0zok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok

bruttd értéke (0sszesen) ———— Ft,

O0sszevont nettd értéke e Ft.

A bizottsag tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkdzok megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltlintetett targyi eszkozokkel.
A bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszk6zok és tartozékok
hidnytalan meglétét.

A bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbol a 2. sz. mellékletben
felsorolt alkotdrészek, tartozékok stb. - haszon-, illetve hulladékanyagként - hasznosithatok.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét.

A selejtezett targyi eszkozok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért,
értékesitéséért, megSemMmMISTLESEETT .......cevviruieiiirir et e e a felelGs.

BN 34 Y0 ) P

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybdl torténd kinevezését, tovabba a
hasznosithaté eszk6zok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

) Lo
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1.sz. melléklet

SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Brutt6 érték Netté érték Selejtté valas Hasznositas
szam Ft Ft okamadja

Osszesen:

) Lo

BN =1 1= 10 )

Gazdalkodo
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2.sz.melléklet

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszk6z Hasznositds mddja A selejtezésbdl visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Mennyisége Egységara Ertéke Ft

Osszesen:

K] Lo

BN 38 0 ) P
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Jegyz6konyv

készletek selejtezésérol, leértékelésérol

Jelen vannak:

Selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés engedélyezése ........mmnnnenrnenn. hataskorbe tartozik.

A bizottsag megtekintette az el6készitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik
indokoltsagat.

A bizottsag az
1. sz. mellékletben felsorolt készletek selejtezését, a
2. sz. mellékletben felsorolt készletek leértékelését és a
3. sz. mellékletben felsorolt készletek hulladékkénti kezelését javasolja.

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel, értékesités, megsemmisités)
.......................................................................................................... felel6s.

DN =N iz T 0 )

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténé keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésbdl hasznosithatd készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

K] Lo
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1.sz. melléklet

SELEJTEZETT KESZLETEK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Selejtté valas Hasznositas
szam Ft okamodja
Osszesen:
| RG] TP
ALATTASOK: ..ottt s s s s bbb snsanes
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Gazdalkodé
2.sz.melléklet
LEERTEKELT KESZLETEK
JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezés Mennyiség Nyilvantartasi Leértékelt
Kiilonbség
szam Egységar Erték Ft Egységar Erték Ft  Ft
Osszesen:
| NC] T
ALATTASOK: ..ottt bbb s s
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Vaci Varosimazs Kft Selejtezési szabalyzat 2021.10.01.

Gazdalkodo

3.sz. melléklet

A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT HULLADEKANYAGOK

Hasznositas modja A visszanyert anyagok

Megnevezése Mennyisége Egységara Ertéke Ft

Osszesen:

| S) Lo

N =1 = 10 )
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Vaci Varosimazs Kft Selejtezési szabalyzat 2021.10.01.

Gazdalkodd

MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

Ajelen jegyz6konyvet alairdk felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
jegyz6konyvben szerepld, alabbi eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas mdédon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet vagy
nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették a tlizrendészeti és egészségligyi hatdsagi
el6irasoknak megfelelGen:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités
Ft madja
Osszesen:
KEIL: st nees
G BT oY =d 00 0 L3 Lo of PPN

HITELESITO ALAIRASOK
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