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A Kkozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél

Hatalyos: 2026. szeptember 22. napjitél

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1. A szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a Vaci Varosimazs Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Tarsasag) kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbél nyilvénos adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitésének egységes, 4tlathatd és jogszer( rendjét.

2. A szabdlyzat biztositja, hogy a kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog
a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott keretek kozott érvényesiiljon, egyttal biztositja a
személyes adatok, az iizleti titok és az egyéb torveény altal védett adatok megfeleld védelmét.

3. A Térsasag az adatigénylések teljesitése sorén a nyilvanossag és az atlathatosag kovetelményét szem
elétt tartva, az adatvédelmi és informécidszabadsagra vonatkozé jogszabalyokkal 0sszhangban jar el.

2. A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallalojara, vezet
tisztségvisel6jére, valamint azokra a személyekre, akik a Tarsasag kezelésében 1évé kozérdekii vagy
kdzérdekbél nyilvanos adatok kezelésében, felkutataséban, elékészitésében, kiaddsaban vagy
kozzétételében részt vesznek.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1évé valamennyi kézérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatra, tovabba az ezen adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasara
és teljesitésére.

3. A szabélyzat nem alkalmazhat6 a kozhitelti nyilvantartasbol torténd, kiilon jogszabaly alapjan
szabalyozott adatszolgaltatasra, tovabba azokra az adatszolgéltatdsokra, amelyekre kiilon jogszabaly
eltérd eljarasi rendet allapit meg.

II. JOGSZABALYI ALAPOK

3. Az alkalmazandé jogszabalyok

A Tarsasag a kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyul¢ igények teljesitése soran
kiilonosen az alabbi jogszabalyok rendelkezéseit alkalmazza:

a) Magyarorszag Alaptorvénye, kiilonosen a VI. cikk;

b) az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz616,2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.);

¢) az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), amennyiben az adatigénylés
személyes adatokat is érint;

d) a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet;

¢) a kdzérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél szol6 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet;

f) az informacidszabadsagra és az elektronikus kézzétételre vonatkozo egyéb hatalyos jogszabalyok;

g) a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) vonatkozé ajanlasai és

tajékoztatoi.



4. A szabalyzat alkalmazésa soran mindig a mindenkor hatalyos jogszabélyi rendelkezéseket kell
alkalmazni. Jogszabélyvaltozas esetén a szabdlyzat €rintett rendelkezéseit a jogszabalyvaltozassal
0sszhangban kell értelmezni és sziikség szerint feliil kel vizsgalni.

I1I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

4. Kozérdekii adat

I. Kozérdeki adat az Infotv. szerinti, a kdzfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo, tevékenységére vagy
kozfeladatanak ellatasara vonatkozo, illetve azzal Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret.

2. Kozérdekil adatnak mindsiilhet kiilonosen a Térsasag:

* szervezetére, miikddésére és tevékenységére;

o gazdélkodasara;

o koltségvetésére és beszamoldira;

» ko6zpénzek felhasznélaséra;

e vagyonkezelésére;

o szerzOdéseire;

» kozfeladatanak ellatasara;

o vezetésére és mikddésére

vonatkozé adat. amennyiben annak nyilvanossagat jogszabaly nem zarja ki.
S. Kozérdekbdol nyilvanos adat

1. Ko6zérdekbél nyilvanos adat az Infotv. alapjan kozérdekbél nyilvanosnak mindsiilé személyes adat,
valamint minden olyan adat, amelynek nyilvanossagat jogszabaly kozérdekbél elrendeli.

2. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok megismerhetdségét és kezelését az Infotv., valamint az
egy€b vonatkozd jogszabalyok korlatai kozott kell biztositani.

IV. AZ ADATIGENYLES BENYUJTASA

6. Az adatigénylés benyujtisinak médja
1. Ko6zérdekii adat megismerése irdnt barki igényt nyujthat be.
2. Az adatigénylés benyujthato:
a) szoban;
b) irasban, postai uton;
¢) személyesen;
d) elektronikus tuton, igy kiilonosen elektronikus levélben.
3. Az adatigénylésnek nincs kotelezé formanyomtatvanya.
4. Az igényl6 az adatigénylésben kételes megadni:
a) természetes személy esetén a nevét;
b) nem természetes személy igénylé esetén a megnevezését;
¢) azt az elérhetdséget, amelyen az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas és értesités szamara megadhato;
d) az igényelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok pontos, egyértelmi meghatarozasat.
5. Azigénylének az adatigénylés teljesitéséhez fészabaly szerint nem kell megjeldlnie az adatkérés
céljat vagy indokat.
6. A Térsasag az adatigényl6 személyazonossagat foszabaly szerint nem vizsgalhatja, és az
adatigénylés céljanak megjelslését nem kérheti.
7. A Tarsasag az adatigényl6 személyes adatait kizérélag az adatigénylés teljesitéséhez, az Infotv.-ben
meghatarozott jogszabilyi kitelezettségek teljesitéséhez, illetve — sziikség szerint — a koltségtérités
megallapitasahoz sziikséges mértékben kezelheti.

7. Az adatigénylés fogadasa
l. A Tarsasaghoz érkez0, kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adatra iranyulé megkeresést a
beérkezéskor haladéktalanul azonositani kell.
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2. Ha a megkeresésbél annak tartalma alapjan megéllapithato, hogy az kozérdeki vagy kozérdekbol
nyilvédnos adat megismerésére iranyul, azt adatigénylésként kell kezelni akkor is, ha az igényl az
~adatigénylés” kifejezést nem hasznalja.

3. Az adatigénylést a Tarsaséag éltal kijelslt, az informéciészabadsaggal kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds személyhez kell tovabbitani.

4. A Tarsasag munkavallal6ja a hozza kozvetleniil érkezett adatigénylést koteles haladéktalanul
tovabbitani az illetékes személy részére.

V. AZ ADATIGENYLES VIZSGALATA

8. Az igény egyértelmiisége

I. Az adatigénylés teljesithetdségének feltétele, hogy az igényelt adatok kore egyértelmiien
meghatarozhaté legyen.

2. Haaz adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag az igénylot legfeljebb 15 napos hataridé tiizésével
felhivja az igény pontositasara.

3. A pontositasra val6 felhivéstél a pontositas beérkezéséig eltelt id6 az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatdriddbe nem szamit bele.

4. A pontositas soran az igénylét csak olyan adatok megadasara lehet felhivni, amelyek az igény
egyértelmi meghatarozasahoz sziikségesek.

9. Annak vizsgilata, hogy az igényelt adat a Tarsasag kezelésében van-e
1. Az adatigénylésért felel6s személy megvizsgalja, hogy az igényelt adat:
a) a Tarsasag kezelésében van-e;
b) kozérdek vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil-e;
¢) megismerését jogszabaly korlatozza vagy kizéarja-e;
d) az adat kiadasa személyes adat, iizleti titok, dontés-el6készité adat vagy mas védett adat sérelmével jarna-
g,
2. Haaz igényelt adat nem a Tarsasag kezelésében van, és a Tarsasag tudomasa szerint az adatot kezel
szerv vagy személy megéllapithato, az igénylét errdl tajékoztatni kell.
3. A Térsasag nem koteles olyan ij adatot eldallitani, amely az igény benyujtasakor nem all
rendelkezésére, €s amelynek létrehozasat jogszabaly nem irja el§.

VI. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

10. Altalanos teljesitési szabalyok

I. A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kovetd
legrévidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon beliil kételes eleget tenni.

2. Haaz adatigénylés jelentés terjedelmdl, illetve nagyszému adatra vonatkozik, vagy annak teljesitése a
Tarsasag alaptevékenységének ellatasaval aranytalanul nagy munkaeréforrast igényel, a teljesitési
hataridé egy alkalommal tovabbi 15 nappal meghosszabbithato, az Infotv.-ben meghatarozott
feltételek szerint.

3. A hataridé meghosszabbitasarol az igénylét az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil
tajékoztatni kell. .

4. Az adatigénylést a Tarsasag az igényl6 altal kivant forméban teljesiti, ha az nem jar aranytalan
nehézséggel vagy tobbletkoltséggel.

5. Haaz igénylé az adatot elektronikus tton kéri, €s az adat elektronikus formaban rendelkezésre 4ll,
azt lehet6ség szerint elektronikus uton kell megkiildeni.

6. Az adatigénylés teljesitése soran biztositani kell, hogy a kiadott dokumentumbél a nem
megismerhet6 adatok megfelelé modon felismerhetetlenné véljanak.

11. Részleges teljesités
I. Ha az igényelt dokumentum olyan adatot is tartalmaz, amely nem ismerheté meg, a Tarsasag az
adatigénylést —amennyiben az lehetséges — a megismerhet adatok tekintetében teljesiti.
2. A nem megismerhetd adatot a dokumentumbél felismerhetetlenné kell tenni.
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3. AKkitakarasnak olyannak kell lennie, hogy a védett adat az alkalmazott technikai megoldéssal utdlag
se legyen megismerhetd.

4. Részleges teljesités esetén az igénylot tajékoztatni kell arrél, hogy az adatok egy része milyen
Jogalapon nem ismerheté meg.

VII. KOLTSEGTERITES

12. Koltségtérités megallapitasa
1. Az adatigénylés teljesitéséért a Tarsasag az Infotv.-ben meghatérozott feltételek fennallasa esetén
koltségtéritést allapithat meg.
2. Koltségtérités kizarolag a jogszabalyban meghatdrozott, ténylegesen felmeriilé és igazolhaté
koltségek alapjan allapithato meg.
3. A koltségtérités kiilonosen az alabbi koltségeket foglalhatja magaban:
a) az adathordoz6 koltsége;
b) a masolatkészités koltsége;
c) a kézbesités koltsége;
d) az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-rafordités jogszabalyban meghatéarozott feltételek
fennallasa esetén.
4. A munkaerd-raforditas koltsége csak az Infotv.-ben és a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatdrozott feltételek szerint szamithaté fel.
5. A Kkoltségtérités dsszegérdl és megfizetésének modjardl az igénylét az adatigénylés teljesitését
megelézben tajékoztatni kell.
6. Azigényldnek a koltségtérités megfizetésére megfeleld hataridét kell biztositani.
7. A koltségtérités megfizetését kovetden a Tarsasag az adatokat a jogszabalyban meghatérozott
hatéridében rendelkezésre bocsatja.
8. A koltségtérités megallapitasa soran mindenkor a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatalyos
rendelkezéseit kell alkalmazni.

VIII. AZ ADATIGENYLES ELUTASITASA

13. Az elutasitas esetei

1. Az adatigénylés kizarolag jogszabdlyban meghatarozott okbé! utasithaté el.

2. Az igény megtagadhat¢ kiilénésen akkor, ha:
a) az igényelt adat nem mindsiil kézérdeki vagy kozérdekbél nyilvanos adatnak;
b) az adat megismerését torvény kizérja vagy korlatozza;
¢) az adat minésitett adatnak minésiil;
d) az adat megismerését torvényben meghatarozott honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blniild6zési, kérnyezet-
vagy természetvédelmi, pénziigyi, kiiliigyi, birosagi, kozigazgatasi, szellemi tulajdoni, kiberbiztonséagi vagy
mas térvényes érdek indokolja;
e) az adat dontés megalapozasat szolgdlé adatnak mindsiil, és megismerésének térvényi feltételei nem allnak
fenn;
f) az igénylé egy éven beliil mér azonos adatkérre vonatkozé, azonos tartalmu adatigénylést nyujtott be, és
az adatokban nem tortént valtozas; )
g) az igénylé nem adta meg a jogszabalyban meghatérozott nevét vagy megnevezését, illetve az
elérhetdségét.

3. Az adatigénylés nem utasithat6 el arra hivatkozassal, hogy az igényl6é nem jelolte meg az

adatigénylés céljat vagy indokat.

14. Az elutasitas formai és tartalmi kovetelményei
1. Az adatigénylés teljes vagy részleges megtagadasarol az igénylét irasban kell tajékoztatni.
2. Az elutasitasrol sz6l6 tajékoztatasban meg kell jeldlni:

a) az elutasitas alapjaul szolgal6 jogszabalyt;

b) az elutasitas konkrét indokat;

c) részleges megtagadas esetén a megismerhet6 adatok korét;
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d) az igényl6t megilleté jogorvoslati lehetéségeket;
e) az eljdrasra jogosult birésagot, illetve az Infotv. szerinti jogorvoslati lehet8séget.
3. Az elutasitas indokanak olyannak kell lennie, hogy abbdl az igénylé szamara egyértelmiien
megallapithat6 legyen, miért nem ismerheti meg a kért adatot.

IX. JOGORVOSLAT

15. Birésagi jogorvoslat
1. Az igényl6 az adatigénylés teljesitésének megtagadasa, a teljesitésre nyitva all6 hataridé
eredménytelen eltelte, illetve az adatigénylés nem megfelel6 teljesitése esetén az Infotv.
rendelkezései szerint birésaghoz fordulhat.
2. A Térsasag az elutasitasrol sz616 tajékoztatasban koteles az igénylét a vonatkozo jogorvoslati
lehetdségrol megfeleléen tajékoztatni.

3. A Tarsasag az adatigényléssel kapcsolatos Jjogvitdkban kételes egyiittmiikodni a birésaggal és a
NAIH-val.

X. ELEKTRONIKUS KOZZETETEL

18. A kozérdekii adatok kozzététele
1. A Térsasag a jogszabalyban meghatarozott kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatokat az Infotv.
¢s a végrehajtasara vonatkozo jogszabalyok alapjan elektronikus uton kézzéteszi.
2. A Tarsasag honlapjan a jogszabalyban eldirt kozzétételi helyen biztositani kell kiilénésen:
a) a Tarsasag szervezeti, személyzeti adatait;
b) tevékenységére, mitkddésére vonatkozé adatokat;
¢) gazdalkodasi adatait;
d) a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjét;
e) az illetékes szervezeti egység vagy személy nevét és elérhetGségét;
f) az adatvédelmi tisztvisel® elérhetségét, amennyiben a Tdrsasagnal adatvédelmi tisztvisel6 miikodik;
g) a jogszabaly alapjan kételez8en kozzéteendd egyéb adatokat.
3. A kozzétett adatok naprakészségérél és a Jogszabdly szerinti frissitésérol a Tarsasag éltal kijellt
felelés személy gondoskodik.
4. A kozzététel soran a Tarsasag koteles betartani a személyes adatok védelmére és az iizleti titokra
vonatkozo rendelkezéseket.

XI. FELELOSSEGI ES FELADATMEGOSZTASI SZABALYOK

19. Az iigyvezeté feladatai
1. Az ligyvezeté felelés azért, hogy a Tarsasag a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
jogszabalyi kotelezettségeit teljesitse.
2. Az ugyvezetd:
a) kijeloli az adatigénylések intézéséért felelds személyt;
b) gondoskodik a sziikséges belsé egyiittmitkodésrol;
c) sziikség esetén dont az adatigénylés teljesitésérél vagy elutasitasarol;
d) gondoskodik az elutasitas jogszerii indokolasarol:
¢) gondoskodik a nyilvantartasok vezetésérdl;
f) gondoskodik a NAIH részére teljesitendd éves adatszolgaltatasrol;
g) gondoskodik a szabalyzat és a kapcsol6dd belsd folyamatok jogszabélyvaltozasnak megfelel6
feltilvizsgalatarol.

20. Az adatigénylések intézéséért felelés személy feladatai
1. Az adatigénylések intézéséért kijelslt személy:

a) nyilvantartasba veszi az adatigénylést;

b) megvizsgalja annak tartalmat és egyértelmiiségét;



c) sziikség esetén kezdeményezi az igény pontositasat;

d) megkeresi az adat kezeléséért felelés szervezeti egységet vagy munkavallalot;

b

¢) megvizsgalja az adatok kiadhatosagat;

f) el6késziti az adatkiadast;

g) gondoskodik a nem megismerhet$ adatok felismerhetetlenné tételérdl;
h) elékésziti az elutasitasrol sz616 tajékoztatast;

1) vezeti az adatigénylések nyilvantartasat;

J) kézremiikodik az éves NAIH-adatszolgaltatas elkészitésében.

21. A Tarsasag munkavallaléinak egyiittmiikodési kotelezettsége
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4.

A Tarsasag valamennyi munkavillaloja kiteles az adatigénylés teljesitésében a kijelolt feleldssel
egylittmikodni.

A munkavallal6 kételes a kezelésében 1évé, az adatigénylés szempontjabdl relevans adatokat és
dokumentumokat a kijel6lt felelds rendelkezésére bocsatani.

A munkavéllalé ¢nélléan nem tagadhatja meg a kozérdekii adat kiadésat, és adatigénylé részére
kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatot csak az e szabalyzatban meghatarozott rend szerint
adhat ki.

A munkavillal6 koteles jelezni, ha az altala kezelt adat:

a) személyes adatot;

b) tizleti titkot;

¢) dontés megalapozasat szolgalo adatot;
d) mindsitett adatot;

€) egyéb jogszabaly alapjan védett adatot
tartalmaz.

XII. ADATVEDELMI SZEMPONTOK

22. Személyes adatok kezelése

1.

W

Az adatigénylés teljesitése soran biztositani kell, hogy az adatigénylé és mas természetes személyek
személyes adatai csak jogszabalyi felhatalmazés alapjan, a sziikséges mértékben legyenek kezelheték
és megismerhetok.

A kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum kiadésa el6tt meg kell vizsgalni, hogy az tartalmaz-e
olyan személyes adatot, amely az igénylé szdmara nem ismerhet meg.

A nem nyilvanos személyes adatokat a dokumentumbél felismerhetetlenné kell tenni.

Kézérdekb6l nyilvanos személyes adat csak a vonatkozé jogszabélyi rendelkezéseknek megfeleléen
hozhat6 nyilvanossagra.

Az adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok kezelésére a Tarsasag hatalyos adatvédelmi és
adatkezelési szabélyzata, valamint a GDPR és az Infotv. rendelkezései is iranyadéak.

XIII. UZLETI TITOK ES MAS VEDETT ADATOK

23. Uzleti titok

l.

Az adatigénylés teljesitése sordn figyelembe kell venni a Polgari Torvénykonyv iizleti titokra
vonatkozo rendelkezéseit, valamint az Infotv. kozérdekii adatok nyilvanossagéara vonatkozo
szabalyait.

Ko6zpénzek felhasznalasaval, kozvagyonnal és az 6nkormdanyzati vagyonnal 6sszefliggd adatok
megismerhetésége nem korlatozhatd pusztan arra val6 hivatkozassal, hogy az adat iizleti titkot képez.
A kozpénzekkel és kozvagyonnal kapcsolatos adatok esetében minden esetben egyedileg kell
megvizsgalni a nyilvanossagot és a védett iizleti érdekeket érinté szempontokat.

Ha a dokumentum egyes részei jogszerlien nem ismerheték meg, az adatigénylést a megismerhetd
adatok tekintetében kell teljesiteni.

. W,



XIV. A DONTES MEGALAPOZASAT SZOLGALO ADATOK

24. Dontés-elokészito adatok

Ik

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyul¢ eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adatok megismerhet6ségére az Infotv. vonatkozé
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A dontés-el6készit6 adat megismerésének korlatozasara nem keriilhet sor automatikusan. Az
adatigénylés elbiralasa soran meg kell vizsgalni az Infotv.-ben meghatarozott feltételek fennallasat.
Az adat megismerésének megtagadasat minden esetben konkrét jogszabalyi rendelkezéssel és
tényszeri indokolassal kell alatdmasztani.

XV. ZARO RENDELKEZESEK

25. A szabalyzat hatalybalépése

1.
2.
3.

Jelen szabélyzat 2026. szeptember 22. napjan lép hatialyba.

A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kivetsen benyujtott adatigénylésekre kell alkalmazni.
A szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a Tarsasag korabbi, a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét szabalyozo belsé rendelkezései — amennyiben vannak ilyenek
— hatalyukat vesztik.

A szabalyzatot a Téarsasdg mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen alkalmazza. Ha a
szabalyzat valamely rendelkezése jogszabalyvaltozas kovetkeztében eltér a hatélyos jogszabalyi
rendelkezést6l, a jogszabaly rendelkezése az iranyado, és a szabalyzatot a sziikséges mértékben feliil
kell vizsgalni.

A szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
Jogszabdlyok lényeges valtozasakor feliil kell vizsgalni.

Vic, 2026. szeptember 22.
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